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رؤية المكتب:
(تحقيق الريادة في العمل الدعوي المؤسسي).

رسالة المكتب:
(دعوة  الناس إلى الله بالحكمة والموعظة الحسنة وتوعية المسلمين بأمور دينهم وحضهم على دعوة غيرهم وفق منهج السلف الصالح).

قيم العمل :
0. الالتزام: نسعى إلى تحقيق الأهداف بكفاءة وفاعلية.
0. الاحترام: نسهم في إشعار الإنسان بمكانته وكرامته.
0. الانجاز: نؤمن بأهمية العمل بروح الفريق الواحد, لتحقيق الأهداف بأسرع وقت.
0. الإتقان: نلتزم بتحسين الأداء بما يتفق مع معايير الجودة اللازمة و"الله يحب إذا عمِل أحدكم عملاً أن يتقنه".
0. الإبداع: نعمل على تقديم البرامج بطريقة غير تقليدية.
0. التيسير: نسعى إلى الوضوح والتيسير في الأداء والتعامل.



أهداف المكتب :
1. تعريف غير المسلمين بدين الإسلام ودعوتهم إليه بشتى الوسائل.
1. تصحيح عقائد المسلمين وتنقيتها من الشرك وشوائبه.
1. نشر العلم الشرعي.
1. توعية المسلمين وتوجيههم وإرشادهم إلى ما يصلح الحال ويسعد المآل.

1. العناية بتدريس القرآن الكريم بين الجاليات تلاوة وحفظاً وتفسيراً.



جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة ثـادق                           خطة (مديرالجمعية ) للعام 1443هــ   
	ملاحظات
	ذو الحجة
	ذوالقعدة
	شوال
	رمضان
	شعبان
	رجب
	جماد الأخر
	جماد الأول
	ربيع الأخر
	ربيع الأول
	صفر
	محرم
	البرامج
	م


	كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	اجتماع رئيس المكتب

	1

	كل شهرين
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	اجتماع أعضاء الجمعية

	2

	2زيارات في الشهر
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	اجتماع درس الجاليات الهندية
	3

	
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	اجتماع درس الجاليات الاردية 
	4

	
	--
	شمال الرياض
	--
	--
	المجمعة
	--
	--
	شقراء
	--
	الربوه
	الدرعية 
	--
	زيارة المكاتب في المناطق
	5

	كل شهر 
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	اجتماع قسم الجاليات

	6

	كل شهر 
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	اجتماع قسم الدعوة والإرشاد
	7

	كل شهرين
	20/12
	--
	20/10
	--
	20/8
	--
	20/6
	--
	20/4
	--
	20/2
	--
	اجتماع قسم الشؤون المالية 
	8

	اسبوعي
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	متابعة قسم الاستقبال

	9

	كل يوم بعد صلاة العصر
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	يومياً
	متابعة أعمال الجمعية 

	10

	شهري
	22/12
	22/11
	22/10
	22/9
	22/8
	22/7
	22/6
	22/5
	22/4
	22/3
	22/2
	22/1
	اجتماع مع دعاة الجمعية (المترجمين)
	11

	كل شهرين مرة
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	--
	1
	رحلات علمية ودعوية
	12

	يومي
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	متابعة الموقع الالكتروني  
	13

	يومي
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	متابعة الحضور والانصراف
	14

	نهاية الهام
	1
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	تقويم الخطة السنوية 
	15


	كل ستة اشهر
	25/12
	--
	--
	---
	--
	--
	25/6
	--
	--
	--
	--
	--
	تقويم اداء العاملين
	16



جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة ثـادق           خطة الشؤون المالية والإدارية للعام1443هــ 
	ملاحظات
	ذو الحجة
	ذوالقعدة
	شوال
	رمضان
	شعبان
	رجب
	جماد الأخر
	جماد الأول
	ربيع الأخر
	ربيع الأول
	صفر
	محرم
	البرامج
	م


	بداية العام
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	1
	رفع الخطة السنوية
	1

	كل اربع اشهر
	1
	--
	--
	--
	1
	--
	--
	--
	1
	--
	--
	--
	اجتماع اللجنة المالية 
	2

	كل شهرين
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	مراجعة المحاسب القانوني 
	3

	نهاية كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	رفع التقرير الشهري
	4

	نهاية كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	مراجعة الحساب مع البنوك
	5

	بداية كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	تحديث بيانات المستقطعين
	6

	يوم 30 من كل شهر ميلادي
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	صرف رواتب العاملين
	7

	كل ثلاث شهور
	--
	1
	--
	--
	1
	--
	--
	1
	--
	--
	1
	--
	الدورات التدريبية للعاملين 
	8

	بداية كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	تأمين احتياجات الجمعية
	9

	نهاية العام
	1
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	طباعة التقرير السنوي
	10

	بداية العام
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	**
	1
	رفع الخطة السنوية
	11

	كل اربع اشهر
	1
	--
	--
	--
	1
	--
	--
	--
	1
	--
	--
	--
	اجتماع اللجنة المالية 
	12

	كل شهرين
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	التواصل مع المؤسسات المانحة
	13

	
	1
	--
	--
	--
	--
	--
	1
	--
	--
	--
	--
	--
	تكريم الموظفين والتعاونين
	14

	اسبوعي
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	متابعة الاعمال المالية والإدارية
	15

	كل شهرين
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	برامج الاستدامة المالية
	16





جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة ثـادق                  خطة (قسم الاستقبال والمكتبة ) للعام 1443هــ
	ملاحظات
	ذو الحجة
	ذوالقعدة
	شوال
	رمضان
	شعبان
	رجب
	جماد الأخر
	جماد الأول
	ربيع الأخر
	ربيع الأول
	صفر
	محرم
	البرامج
	م


	
كل يوم
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	توزيع الكتيبات والمطويات
	1

	
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	توزيع الأشرطة عربي +جاليات
	2

	
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	توزيع المصاحف والتراجم
	3

	
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	يوماً
	إعداد المكتبة العامة للزوار
	4

	حسب موعد المسابقة
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	إعداد جوائز مسابقات قسم الدعوة والإرشاد 
	5

	حسب الجدول محاضرات والدروس
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	إعداد هدايا المحاضرات والدروس
	6

	اسبوعي
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	توفير الكتب من المستودع
	7

	
مرة كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	توفير كتيبات المسلم الجديد 
	8

	مرة كل ثلاثة أشهر
	1
	-
	-
	1
	-
	-
	1
	-
	-
	1
	-
	-
	عمل إحصائية الجاليات
	9

	مرة كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	توفير كتيبات ومطويات المكتبة المتنقلة
	10

	اسبوعي
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	إعداد الكتب للجولات الدعوية
	11

	شهري
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	تأمين الكتب المطلوبة في المكتبة
	12

	مرتان في العام
	1
	*
	*
	*
	1
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	رحلة الحج والعمرة
	13

	حسب الجدول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	إعدادهديا الحج والعمرة 
	14

	
	1
	*
	*
	*
	*
	*
	1
	*
	*
	*
	*
	*
	إعداد هدية أصدقاء المرضى
	15

	ربع سنوي
	1
	*
	*
	1
	*
	*
	1
	*
	*
	1
	*
	*
	هديا للمتعاونين 
	16

	أول العام
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	1
	توزيع تقويم الذان 1443هـ
	17

	اخر كل شهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	رفع التقرير الشهري
	18

	آخر العام
	1
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	رفع التقرير السنوي
	19







جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة ثـادق           خطة (قسم الدعوة والإرشاد )  للعام1443هــ

	ملاحظات
	ذو الحجة
	ذو القعدة
	شوال
	رمضان
	شعبان
	رجب
	جماد الأخر
	جماد الأول
	ربيع الأخر
	ربيع الأول
	صفر
	محرم
	البرامج
	م


	
	3
	2
	2
	5
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	المحاضرات
	1

	
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	الدروس العلمية
	2

	
	1
	1
	1
	3
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	الدروس في المساجد
	3

	
	
	
	
	
	4
	4
	2
	2
	2
	2
	
	
	الدروس في المدارس
	4

	كل 3 شهور
	1
	
	
	1
	
	
	1
	
	
	1
	
	
	المسابقات العلمية والثقافية
	5

	حسب الجدول
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	الجولات الدعوية
	6

	ثلاث رحلات في العام
	1
	*
	*
	1
	1
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	الرحلات والزيارات/عمره وحج
	7

	حسب الحاجة 
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	المكتبة المتنقلة
	8

	ربع سنوي
	
	1
	
	
	1
	
	
	1
	
	
	1
	
	الدورات العلمية والشرعية
	9

	كل 3شهور
	
	
	1
	
	
	
	1
	
	
	
	1
	
	هدية العاملين والمعاونين 
	10

	عدة مواقع
	*
	*
	*
	1500
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	تفطير الصائمين 
	11

	
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	الدعوة الالكترونية
	12

	
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	توزيع الكتب والمطويات 
	13

	تزويد حسب الحاجة
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	المكتبة المتنقلة 
	14

	شهري
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	رفع تقريرالاحصاء والانجاز
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بمحافظة ثـادق       خطة قسم الجاليات (اللغة الارديةوالمليبارية )  للعام1443هــ

	ملاحظات
	ذو الحجة
	ذوالقعدة
	شوال
	رمضان
	شعبان
	رجب
	جماد الأخر
	جماد الأول
	ربيع الأخر
	ربيع الأول
	صفر
	محرم
	البرامج
	م


	
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	المحاضرات العامة
	1

	
	4
	4
	4
	--
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	الدورات  العلمية في مقر المكتب
	2

	ربع سنوي
	-
	-
	-
	1
	-
	-
	1
	-
	-
	1
	-
	-
	المسابقات العلمية
	3

	اسبوعي
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	الجولات الدعوية 
	4

	مرة في العام
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	-
	-
	ملتقى الجاليات العام
	5

	حسب الجدول
	
	
	
	
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	رحلات الحج والعمرة 
	6

	حسب الاحتياج
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	50
	توزيع الكتب والمطويات
	7

	اسبوعي
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	الدعوة الالكترونية 
	8

	اسبوعي   
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	دعوة غير المسلمين
	9

	ربع سنوي
	1
	*
	*
	1
	*
	*
	*
	1
	*
	*
	*
	1
	تكريم طلاب الدروس
	10

	شهري
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	الهديا والجوائز الدعوية 
	11

	اسبوعي
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	حلقة تعليم القرآن 
	12

	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	حفلات على المناسبات (حفل معايدة)
	13

	كل شهرين
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	اجتماع اقسام الجمعية 
	14

	نهاية الشهر
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	رفع تقرير شهري
	15









	

جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات  في محافظة ثــادق
الخطة السنوية لعام 1443هــ



خطة مدير الجمعية


قسم الاستقبال والمكتبة


الشؤون المالية والإدارية


قسم الدعوة والارشاد


قسم الجاليات 
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